Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 113/VI11/2023 Burmistrza Miasta
Milandéwka z dnia 07 czerwca 2023 roku

Zatacznik nr 22 do Zarzadzenia 131/VI/2011

Burmistrza Miasta Milandwka z dnia 29 sierpnia 2011 roku

Zasady (polityka) rachunkowosci Projektu pn. ,,Przebudowa skateparku w Milanéwku”
(Umowa o przyznaniu pomocy nr 02434-6935-UM0713900/21), wspétfinansowanego
w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc”, objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020

|. ZASADY OGOLNE

1.

Celem prowadzenia rachunkowosci jest przejrzyste prowadzenie wyodrebnione;j
ewidencji ksiegowe]j dotyczacej realizacji Projektu z podziatem analitycznym,
umozliwiajgcym identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i bankowych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkéw w ramach projektu.

Do obstugi operacji gospodarczych zwigzanych z projektem stosuje sie wytacznie
obrot bezgotowkowy (nie prowadzi sie kasy).

Ksiegi rachunkowe projektu prowadzone sg w jednostce budzetowej w siedzibie
Urzedu Miasta Milanéwka ul. Kosciuszki 45.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg komputerowo w systemie EUROBUDZET. Kazdy
uzytkownik programu komputerowego posiada indywidualne hasta
zabezpieczajgce dostep do wprowadzania danych.

Budzet Gminy (ORGAN) i jednostka budzetowa (UM) posiadajg do obstugi projektu
wspoélny wyodrebniony rachunek bankowy.

Operacje gospodarcze w zakresie dochoddw budzetowych z tytutu wptywu dotacji
z refundacji ujmowane sg w ksiegach Budzetu Gminy (ORGANU). Zrealizowane
dochody ORGANU ujmowane sg na koniec roku jako przychody w jednostce
budzetowej.

Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: srodki unijne i Srodki wtasne z odpowiednig
czwartg cyfrg klasyfikacji budzetowe;.

Rachunkowos¢ budzetu (ORGANU) obejmuje operacje kasowe tj. przeptywy srodkow,
a rachunkowos$¢ w jednostce budzetowej (UM) — koszty, rozrachunki miedzy
kontrahentami, Urzedem i budzetem.

Il. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

1.

Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona jest w sposéb umozliwiajgcy identyfikacje
zadania, zgodnie z klasyfikacjg budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra



Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow

i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Dochody pozyskane na realizacje projektu ujete sg w planie finansowym

Budzetu Gminy (ORGAN-u) w dziale 926 , Kultura fizyczna”, rozdziale 92695
,Pozostata dziatalno$¢” w paragrafie 6257.

Wydatki na realizacje projektu ujete sg w planie finansowym jednostki budzetowej
(Urzad Miasta): w dziale 926 , Kultura fizyczna”, rozdziale 92695 , Pozostata
dziatalnos$¢” w paragrafie 605 z odpowiednimi koncéwkami.

W paragrafach klasyfikacji budzetowej dla projektu stosuje sie czwartg cyfre ,,0”, ,7”
i,9”.

lll. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.

Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami,
aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych
i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

Ptatnosci dokonywane s3 w formie bezgotéwkowejza pomocy elektronicznego
systemu iPKO biznes, na podstawie dokumentow ksiegowych stwierdzajacych
konieczno$¢ dokonania ww. przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaptaty
jest wycigg bankowy.

Przedtozone dokumenty powinny posiadaé wszystkie cechy dowodu ksiegowego
zgodnie z art. 21 ustawy o rachunkowosci (m.in. sprawdzone pod wzgledem
formalno-rachunkowym, merytorycznym, zadekretowane i zatwierdzone przez
upowazniong osobe, daty i podpisy).

Pozostate elementy opisu dowodow ksiegowych mogg zostaé umieszczone na
odrebnej kartce, stanowigcej zatacznik do danego dowodu ksiegowego.

Na dowodach ksiegowych powinny sie znalez¢ nastepujgce elementy opisu:

1) Numer umowy o przyznaniu pomocy,
2) Numer pozycji w Zestawieniu rzeczowo—finansowym z realizacji operacji.
3) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych w ramach danego dokumentu ............... zt.
4) Numer odrebnego konta, na ktérym zostaty zaksiegowane wydatki w ramach
danej operacji albo numer pozycji w Wykazie faktur lub dokumentéw
o réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty.
5) Potwierdzenie poprawnosci rachunkowej, formalnej i merytorycznej przez
ztozenie podpisu przez osoby sprawdzajace wraz z datami ich ztozenia.
6) klauzula o tresci: ,,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020".
Pracownicy podpisujgcy pod wzgledem merytorycznym poswiadczajg faktyczne
i prawidtowe poniesienie wydatkow oraz ich kwalifikowalnosé, sprawdzajg czy
dane zawarte na dowodach ksiegowych sg zgodne z zawartg umowa
o dofinansowanie projektu oraz z umowag z wykonawca.
Pod wzgledem rachunkowym dowody podpisywane sg przez pracownika Referatu
Budzetowo - Ksiegowego. Pracownik sprawdza, czy dane liczbowe na dowodach
ksiegowych sg prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych i obowigzujgcymi normami. Przeprowadzenie kontroli musi byé
uwidocznione za pomocg daty i podpisu osoby sprawdzajgcej.



8. Kontrole zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
zapewnia skarbnik. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione za pomocg daty
i podpisu osoby sprawdzajace;.

9. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe uznane za prawidfowe
zatwierdzane sg przez Burmistrza lub jego zastepce do wyptaty.

10. Pracownik Referatu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych przygotowuje Wniosek
o ptatnos¢ w sposdb poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyta do Urzedu
Marszatkowskiego.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW | OPERACIJI FINANSOWYCH

1. Do celéw projektu nie prowadzi sie odrebnych ksigg rachunkowych, lecz tworzy sie
w jednostce budzetowej nowy dziennik zawierajgcy nowe konta syntetyczne,
analityczne i pozabilansowe, pozwalajgce na wyodrebnienie operacji zwigzanych
z danym projektem. Ewidencje ksiegowg prowadzi sie na wspdlnym rachunku
bankowym wyodrebnionym dla organu (Gmina) i jednostki budzetowej
(Urzad Miasta Milanéwka).

2. Podstawe do ewidencji operacji w Gminie (ORGAN) stanowig dowody zewnetrzne
i wewnetrzne (wyciagi bankowe, polecenia ksiegowania).

3. Podstawe do ewidencji wydatkéw w jednostce budzetowej (Urzad Miasta
Milanéwka) stanowia dowody zewnetrzne i wewnetrzne (faktury, polecenia
ksiegowania, wyciggi bankowe).

4. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem sSrodkéw
z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 w Budzecie Gminy (Organie) korzysta sie z bilansowych kont
syntetycznych:

5. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw
europejskich w Urzedzie Miasta, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie:

a) z bilansowych kont syntetycznych:

011 - Srodki trwate - analitycznie dla projektu 011-1 z podziatem kolejnym na: 011-1-15 tj.
budynki, lokale i obiekty inzynierii lagdowej,

071 - Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych - analitycznie
dla projektu 071-1 z podziatem kolejnym na 071-1-14 tj. umorzenie budynkdw, lokali i
obiektéw inzynierii lgdowej,

080 - Srodki trwate w budowie - analitycznie dla branzy budowlanej 080-30 z podziatem na:
080-30-6050 SKATE koszty niekwalifikowane

080-30-6057 SKATE srodki UE

080-30-6059 SKATE wkfad wtasny

130 - Rachunek biezgcy jednostki — analitycznie dla projektu 130 — 63



201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (wg kontrahentéw)
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych - analitycznie wydatki dla projektu 223 —56

240 — Pozostate rozrachunki, analitycznie: mylne przelewy dla dziennikéw czgstkowych 240-
57

400 - Amortyzacja - analitycznie dla projektu 400-18

720 - Przychody z tytutu dochodow budzetowych

800 - Fundusz jednostki - analitycznie dla projektu 800-45, kolejne stopnie analityki:
fundusz w $rodkach trwatych dla projektu 800-45-1.

fundusz inwestycyjny dla projektu 800-45-2

fundusz obrotowy dla projektu 800-45-3

810 — Dotacje budzetowe oraz srodki z budzetu na inwestycje — analitycznie dla projektu 810
-1-3-18

860 - Wynik finansowy dla projektu - analitycznie dla projektu 860-45
b) z kont pozabilansowych:
980 - Plan finansowy - analitycznie dla projektu 980-35

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego - analitycznie dla projektu
998-36

Ewidencja ksiegowa na wyzej wymienionych kontach prowadzona jest w Budzecie Gminy
Milandwek i w jednostce budzetowej tj. w Urzedzie Miasta Milandwka zgodnie

z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz.U. z 2020 r. poz. 342).

V. SPRAWOZDAWCZOSC | ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIAtANIA - OKRESLENIE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos¢ wydatkowania catosci (100%)
srodkéw przeznaczonych na dany projekt.

2. Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,
w tym z przepisami prawa zamowien publicznych.

3. Projekt realizowany w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 jest wdrazany zgodnie z zawartg umowag o przyznaniu pomocy.



4. Wydatki poniesione w ramach realizacji projektu sg doktadne i prawdziwe, a wyniki
zostaty uzyskane z systemu ksiegowania.

5. Woydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury,
rachunki i dokumenty o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.

6. Ptatnosc na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposdb prawidtowy.

7. Prowadzona jest sprawozdawczos¢ irozliczenia za poszczegdlne etapy dziatania.

Wykaz 0sdb uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno —
rachunkowym, zgodnosci z procedurami Prawa zamowien publicznych, zatwierdzenia do
wyptaty dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg Projektu:

L.p. Wyszczegdlnienie - Stanowisko
uprawnienie
1. Podpisywanie dokumentéw  Kierownik Referatu TI
pod wzgledem merytorycznym,
pod wzgledem gospodarnosci,
legalnosci i celowosci operacji
gospodarczej, sprawdzono
zgodnos¢ z procedurami
wynikajgcymi z ustawy Prawo
zamowien publicznych
2. |Podpisywanie dokumentéw  |Gtodwny specjalista
pod wzgledem formalnym i
rachunkowym
3. Zatwierdzenie dokumentéw  Burmistrz
Z-ca Burmistrza
Sekretarz
Skarbnik - Gtéwny Ksiegowy
4. Zatwierdzenie dokumentow do Burmistrz

wyptaty Z-ca Burmistrza
Sekretarz
5. |Przygotowanie wnioskdéw o Pracownik Referatu
ptatnos¢ Pozyskiwania Funduszy
Zewnetrznych

VI. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTACII PROJEKTU

1. Referat Budzetowo - Ksiegowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz
przechowuje dokumenty ksiegowe.
2. Wszystkie oryginalne dowody zrédtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczgce
realizacji projektu sg przechowywane w oddzielnych teczkach lub segregatorach
w siedzibie Urzedu Miasta Milandwka.
3. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych Urzedu Miasta
w Milanowku i dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine w Milanéwku:
tj: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce wydatki kwalifikowane
i niekwalifikowane oraz wydruki komputerowe dotyczgce realizowanego projektu
przechowywane sg w Referacie Budzetowo - Ksiegowym.



4.

Po zakonczeniu realizacji projektu przez Gmine Milandwek, rozliczeniu finansowym
oraz po uptywie okresu trwatosci, dowody ksiegowe projektu oraz wszelka
dokumentacja zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostanie
przekazana do archiwum zaktadowego znajdujgcego sie w siedzibie Urzedu Miasta
Milandwka.

VIl. TRWALOSC PROJEKTU | OBOWIAZKI GMINY W TRAKCIE TRWALOSCI

1.

a.

Gmina Milanéwek jest zobowigzana do zapewnienia trwatosci zgodnie z art. 71
rozporzadzenia nr 1303/2013, w okresie 5 lat od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;j.
Gmina Milanéwek jest zobowigzana do dnia, w ktérym uptynie 5 lat od dnia wyptaty
koncowe;j:
nieprzenoszenia prawa wtasnosci lub posiadania nabytych débr, wybudowanych,
przebudowanych, wyremontowanych w potgczeniu z modernizacjg budynkdw lub
budowli, na ktére zostata przyznana i wyptacona pomoc, oraz ich wykorzystywania
w spos6b zgodny z przeznaczeniem i celami operacji, z wytgczeniem stosowania
czasowego przenoszenia witasnosci na zabezpieczenie wierzytelnosci jako formy
zabezpieczen kredytdw/ pozyczek udzielanych na realizacje operacji, z zastrzezeniem
§ 14 umowy o przyznaniu pomocy,
umozliwienia przedstawicielom Zarzgdu Wojewddztwa i Agencji dokonywania kontroli
i wizyt w miejscu realizacji operacji,
umozliwienia przedstawicielom Zarzadu Wojewddztwa, Agencji, Ministra
Finanséw, Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Komisji Europejskiej,
Europejskiego Trybunatu Obrachunkowego, organdw Krajowej Administracji Skarbowej
oraz innym podmiotom upowaznionym do takich czynnosci, dokonywania audytéw
i kontroli dokumentéw zwigzanych z realizacjg operacji i wykonaniem obowigzkéw po
zakonczeniu realizacji operacji lub audytéw i kontroli w miejscu realizacji operacji lub
siedzibie Beneficjenta,
obecnosci i uczestnictwa osobistego albo osoby upowaznionej przez Beneficjenta albo
osoby reprezentujgcej Beneficjenta bedgcego osobg prawng lub spdtkg osobowa
w rozumieniu Kodeksu spétek handlowych w trakcie wizyt, audytéw lub kontroli,
okreslonych w lit. c oraz lit. d, w terminie wyznaczonym przez upowaznione podmioty,
dokumentowania zrealizowania operacji lub jej czeSci oraz przechowywania catosci
dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocag,
niezwtocznego informowania Zarzagdu Wojewddztwa o planowanych albo
zaistniatych zdarzeniach zwigzanych ze zmiang sytuacji faktycznej lub prawnej
Beneficjenta, mogacych mie¢ wptyw na realizacje operacji zgodnie z postanowieniami
umowy, wypftate pomocy lub spetnienie wymagan okreslonych w Programie i aktach
prawnych wymienionych w § 1 umowy,
udostepniania uprawnionym podmiotom informacji niezbednych do monitorowania
i ewaluacji Programu.



