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Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr 34/V/19
Z dnia 25 lutego 2019 r.

Zasady przeprowadzania Budzetu Obywatelskiego

§1.
Informacje ogdlne

Konsultacje spoteczne w sprawie czesci wydatkéw z budzetu Miasta Milandwka okreslane sg jako
Budzet Obywatelski.
Celem powotania Budzetu Obywatelskiego (partycypacyjnego) jest wzmacnianie postaw obywatelskich
mieszkancéw poprzez proces konsultacji spolecznych ukierunkowanych na wilaczenie mieszkancow
w decydowanie o wydatkowaniu okreslonej czg¢éci budzetu Gminy Milanowek.
Realizacja zadan w ramach Budzetu Obywatelskiego odbywa si¢ w ciggu jednego roku budzetowego,
przy czym w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydluzenie realizacji zadania inwestycyjnego
lub biezagcego na kolejny rok, na zasadach okreslonych ustawa o finansach publicznych.
W ramach Budzetu Obywatelskiego moga by¢ proponowane wydatki o charakterze lokalnym
mieszczacym si¢ w katalogu zadan gminy, ktore dotycza mieszkancow, z zastrzezeniem zapisow
zawartych w § 3 ust. 9.
Budzet Obywatelski w Milanowku obejmuje nastepujace etapy:

1) Kampania informacyjno-edukacyjna,

2) Zglaszanie przez mieszkaficow propozycji projektow,

3) Weryfikacja i opiniowanie propozycji projektow,

4) Gtosowanie mieszkancow na projekty,

5) Ogloszenie projektow do realizacji,

6) Realizacja przyjetych projektow.

§2.
Zglaszanie propozycji projektow
Propozycj¢ projektu moze zglosi¢ kazdy mieszkaniec, czyli kazda osoba fizyczna zamieszkata pod
wskazanym adresem.
Do formularza zgloszenia projektu wnioskujacy dotacza liste poparcia projektu, podpisang przez
€0 najmniej 15 mieszkancow Milanowka.
Burmistrz w drodze Zarzadzenia okresla:
1) Wzor formularza zgtoszenia projektu zawierajacy w szczegdlnosci:
a) tytut projektu,
b) krotki opis projektu,
C) imig, nazwisko, adres i podpis osoby zgtaszajacej projekt.
2) Wzor listy poparcia zawierajacy w szczegdlnosci:
a) tytut projektu,
b) imieg, nazwisko, adres i podpis osoby popierajacej projekt.
3) Zakres informacji niezbednych do zgloszenia projektu.
Formularz zgtoszenia projektu w wersji elektronicznej podlega udostgpnieniu na stronie internetowej
gminy Milanowek, w zaktadce Budzet Obywatelski oraz w wersji papierowej w sekretariacie Urzedu
Miasta w Milanowku (budynek A) oraz w Punkcie Obstugi Interesanta (budynek C).
Burmistrz informuje o terminie sktadania propozycji projektow do budzetu obywatelskiego oraz
wysokosci srodkow przeznaczonych na ich realizacje na 7 dni przed rozpoczgciem tego terminu.
Zakres informacji niezbednych do zgloszenia projektu bedzie podana do publicznej wiadomosci przez
Burmistrza poprzez strong internetowa miasta oraz portal spoteczno$ciowy Miasta Milanowka Facebook.
Czas na sktadanie propozycji projektow do budzetu obywatelskiego nie moze by¢ krotszy niz 21 dni.
Kazdy mieszkaniec moze ztozy¢ dowolnq liczbe projektow.
Kazdy mieszkaniec moze poprze¢ dowolna liczbg projektow.

. Ztozone propozyqe projektow beda na biezagco publikowane na stronie internetowej miasta,

w zakladce poswigconej Budzetowi Obywatelskiemu, w formie zeskanowanego fragmentu formularza
projektu zawierajgcego tytut i krotki opis projektu.

Wnioskodawca moze okresli¢ przyblizony koszt realizacji projektu wedlug wlasnego oszacowania.
Ostatecznej wyceny dokonuje Burmistrz w procesie weryfikacji zgtoszonych propozycji projektow.

§3.
Weryfikowanie i opiniowanie nadestanych propozycji projektow
Zgloszone propozycje projektow do budzetu obywatelskiego podlegaja weryfikacji formalnej oraz
merytorycznej.
Weryfikacji formalnej zgloszonych projektéw dokonuje powolany przez Burmistrza Zespot ds. Budzetu
Obywatelskiego w sktad, ktorego wchodza pracownicy Zespotu ds. Komunikacji Spoteczne;.
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W razie stwierdzenia na etapie weryfikacji projektow brakow formalnych w formularzu projektu, Zespot

ds. Budzetu Obywatelskiego moze wezwa¢ wnioskodawce do jego uzupetienia.

Od momentu zawiadomienia o brakach w formularzu projektu wnioskodawca ma 3 dni robocze

na dokonanie uzupetnienia.

Zespot przekazuje projekty zatwierdzone pod wzgledem formalnym do wlasciwych referatéw i jednostek

organizacyjnych Urzedu Miasta w celu weryfikacji merytoryczne;.

Weryfikacja merytoryczna projektow odbywa si¢ na podstawie kryteriow wskazanych w § 1 ust. 31 § 3

ust. 9 niniejszego regulaminu.

Przez weryfikacje merytoryczng rozumie si¢: sporzadzenie szacunkowego kosztorysu dla projektu oraz

uznanie projektu za mozliwy do realizacji lub niemozliwy do realizacji wraz z uzasadnieniem

i ewentualnymi rekomendacjami alternatywnego rozwigzania dla projektu, ustalonymi z wnioskodawca.

W razie stwierdzenia podczas weryfikacji, ze dwie lub wigcej propozycji projektow, dotycza realizacji

identycznego lub bardzo podobnego zadania, wtasciwa komodrka organizacyjna Urzedu Miasta lub

miejska jednostka organizacyjna niezwlocznie organizuje spotkanie z udziatem wnioskodawcow celem
omoOwienia mozliwosci potaczenia projektow w jeden. W przypadku braku zgody wnioskodawcow na
polaczenie projektow procedowane sa one osobno.

W ramach procedury Budzetu Obywatelskiego nie mogg by¢ realizowane projekty:

1) ktorych efekty nie spetniajg kryterium ogdélnodostepnosci dla Mieszkancow,

2) ktéorych wymagany budzet calkowity na realizacje jest niezgodny z limitami finansowymi
wskazanymi w Zarzadzeniu Burmistrza,

3) ktore po realizacji generowalyby roczne koszty utrzymania wyzsze niz 30% wartosci
proponowanego zadania,

4) ktore w dniu zgloszenia stoja w sprzeczno$ci z obowigzujagcymi w miescie planami, politykami
i programami, w tym w szczegdlnosci z miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego
i innymi uchwatami Rady i zarzadzeniami Burmistrza,

5) ktore naruszatyby obowigzujace przepisy prawa, prawa osob trzecich, w tym prawa wiasnosci,

6) ktore sa planowane do realizacji na gruntach nie nalezacych do Gminy Milanéwek i do formularza
projektu nie jest zataczony dokument zezwalajacy na dysponowanie gruntem przez gmine w ramach
realizacji tego projektu z oswiadczeniem 0 zachowaniu i ewentualnej trwatosci projektu przez okres
min. 5 lat,

7) ktore zakladaja realizacj¢ jedynie czesci zadania — wykonanie wytacznie projektu przedsigwzigcia
bez uwzglednienia srodkéw na realizacje lub zabezpieczajg $rodki wylacznie na realizacje bez
uwzglednienia srodkéw na projekt,

8) ktore beda pokrywaé si¢ z zadaniami wpisanymi do realizacji w budzecie Gminy Milanéwek
do realizacji w danym roku,

9) jesli nie istniejg warunki techniczne i technologiczne konieczne do ich realizacji.

Po zakonczonym procesie weryfikacji Zespét ds. Budzetu Obywatelskiego sporzadzi i opublikuje

na stronie internetowej miasta w zaktadce Budzet Obywatelski listg ostatecznych projektow zaznaczajgc:

1) propozycje projektow zatwierdzonych i oddanych pod glosowanie mieszkaficow wraz z ewentualnym

zaktualizowanym szczegdtowym opisem projektu uzgodnionym z wnioskodawca,

2) propozycje projektow odrzuconych wraz z uzasadnieniem decyzji.

Z zatwierdzonych propozycji projektow tworzona jest lista projektow, ktore zostana poddane pod

glosowanie mieszkancow.

Lista zawiera co najmniej nazwe propozycji projektu, krotki opis oraz szacunkowy koszt realizacji.

Kolejnos¢ propozycji projektow na liscie jest utozona w drodze losowania przeprowadzonego przez

Zespot ds. Budzetu Obywatelskiego.

Od decyzji o niedopuszczeniu projektu do glosowania wnioskujacemu przystuguje odwotanie

do Burmistrza w terminie 3 dni od ogloszenia na stronie www.milanowek.pl listy, o ktérej mowa

w ust. 11.

Burmistrz rozpatruje odwotanie w terminie 14 dni od daty wptywu do Urzedu Miasta.

§ 4.
Glosowanie mieszkancéw
Glosowaé moze kazdy mieszkaniec Milandéwka.
Kazdy mieszkaniec moze odda¢ maksymalnie dwa glosy, po jednym na wybrane projekty.
Glosowaé mozna na dwa sposoby:
1) W formie papierowej poprzez wrzucenie uzupetnionej karty do gtosowania do urny znajdujacej si¢
w jednej z czterech dostgpnych lokalizacji:
a) Sekretariat Urzedu Miasta budynek A, ul. Ko$ciuszki 45 (w godzinach pracy Urzedu),
b) Punkt Obstugi Interesanta Urzedu Miasta budynek C, ul. Spacerowa 4 (w godzinach pracy
Urzedu),
¢) Milanowskie Centrum Kultury, ul. Koscielna 3 (w godzinach pracy MCK),
d) Straz Miejska, ul. Warszawska 32 (catodobowo).
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2) Za posrednictwem formularza elektronicznego dostepnego na stronie internetowej Miasta w zaktadce
Budzet Obywatelski.

Burmistrz ustala wzor karty do glosowania w drodze Zarzadzenia.

Oddane glosy przelicza Zespot ds. Budzetu Obywatelskiego. Liczenie gtoséw jest jawne i odbywa si¢

niezwlocznie po zakonczeniu gtosowania.

Zespot ds. Budzetu Obywatelskiego sporzadza protokot z gtosowania.

Za wybrane do realizacji uznaje si¢ projekty, ktore uzyskaly najwigksza liczbe glosow,

az do wyczerpania puli srodkow przeznaczonych na budzet obywatelski w danym roku. Dla okreslenia

warto$ci projektow stosuje si¢ wycen¢ ostateczng projektow dokonang przez wlasciwe referaty

i jednostki organizacyjne Urzgdu Miasta.

Jezeli dwie lub wiecej propozycji projektow poddanych gtosowaniu otrzyma t¢ sama liczbe gtosoéw, o ich

kolejnosci na liscie projektéw do realizacji zadecyduje losowanie przeprowadzone przez Zespo6t

ds. Budzetu Obywatelskiego w obecno$ci pomystodawcow.

Jezeli $rodki na realizacje kolejnego projektu nie beda wystarczajace, przyjmuje si¢ jedno z dwoch

mozliwosci:

1) jezeli istnieje mozliwos$¢ rozszerzenia zakresu realizacji projektu, ktory otrzymal najwigksza ilos¢
glosow lub kolejnego, w porozumieniu z wnioskodawca dokonuje si¢ zmian w projekcie,

2) uwzgledniony zostaje pierwszy nastgpny projekt z listy, ktorego koszt nie spowoduje przekroczenia
limitu dostgpnych srodkow.

Informacja o wynikach glosowania podana zostaje niezwlocznie do publicznej wiadomosci

na stronie internetowej Miasta w zaktadce Budzet Obywatelski.

§ 5.

Harmonogram budzetu obywatelskiego

Harmonogram realizacji budzetu obywatelskiego ustala Burmistrz w drodze Zarzadzenia i podaje
go do publicznej wiadomosci.

§ 6.
Promocja, informacja i edukacja

Dziatania promocyjne, informacyjne i edukacyjne dotyczace budzetu obywatelskiego obejma
W szczegolnosci:
1) przyblizenie i wyjasnienie mieszkancom idei i zasad budzetu obywatelskiego,
2) zachecanie do sktadania propozycji projektow oraz wzigcia udziatu w glosowaniu,
3) upowszechnianie wiadomosci o propozycjach projektow, wynikach glosowania oraz efektach

realizacji zadan,
W ramach prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych wykorzystane zostang nastgpujace
kanaty komunikacji:
1) Kurier Milanowski,
2) Strona Internetowa Miasta Milanowka,
3) Plakaty informacyjne,
4) System SISMS,
5) Newsletter Miasta Milanéwka,
6) portal spotecznosciowy Miasta Facebook,
7) Media lokalne,
8) Inne.

§7.
Realizacja projektow

W przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu zaistnieja okolicznosci wynikajace z przepiséw prawa,
uniemozliwiajace procedowanie go zgodnie z zakresem okreslonym w propozycji, wnioskodawca ma
obowigzek zmodyfikowa¢ propozycje projektu.
Jezeli wnioskodawca nie dokona modyfikacji propozycji projektu, zmian dokonuje Burmistrz,
na podstawie rekomendacji referatu lub jednostki merytorycznej odpowiedzialnej za realizacje projektu.
W przypadku, gdy nie bgdzie mozliwosci modyfikacji projektu, dopuszcza si¢ mozliwos¢ realizacji
kolejnych projektow z listy, ktore otrzymaly najwicksza ilo$¢ glosow sposrod projektow
niezakwalifikowanych, az do wyczerpania puli srodkow.
W przypadku, gdy koszty rzeczywiste realizacji projektu przekroczg szacunkowe koszty, dopuszcza sie
dofinansowanie realizacji projektu w ramach $rodkéw wiasnych referatu Urzgdu Miasta lub miejskiej
jednostki organizacyjnej wlasciwej do realizacji tego zadania.



