Zatacznik

do Programu wspotpracy Miasta Milanéwka z organizajami pozarzadowymi
oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 uswy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
0 dziatalnasci pozytku publicznego i o wolontariacie, na rok 2015

Regulamin pracy Komisji Konkursowe]

§1

Komisje Konkursowe powotywaneasw celu opiniowania ofert zimnych przez organizacje
pozaradowe w ramach ogtoszonych przez Burmistrza Otwarkgnkursow Ofert na realizacgada
publicznych.

§2

Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisfiziata w oparciu o zasady oki@ne w:

~N O

1) ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialdkigazytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U.
2014 poz. 1118);

2) rozporadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z didfa grudnia 2010 r. w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotygz/ch realizacji zadania publicznego oraz wzoru
sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. 2 200r 6, poz. 25);

3) uchwale Nr 525/XLIlI/14 Rady Miasta Milanobwka z dné listopada 2014 r. w sprawie
Programu wspotpracy Miasta Milandwka z organizacjpozaradowymi oraz podmiotami, o
ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kaieet2003 r. o dziatalroi pozytku
publicznego i o wolontariacie, na rok 2015;

4) ogtoszeniu o konkursie.

§3

. Komisj¢ powotuje Burmistrz w drodze Zamdzenia, kadorazowo po ogloszeniu Otwartego

Konkursu Ofert.

. W skiad Komisji wchodzi minimum trzech przedstawlciBurmistrza, w tym przewodnigzy

Komisji oraz trzech przedstawicieli organizacji paadowych.

. Przedstawicieli organizacji pozadowych wybiera Burmistrz sgodd zgtoszonych kandydatur.
. Kandydatem na czionka Komisji rm® zostd kazdy przedstawiciel organizacji pozadowej

dziatapcej na terenie Miasta lub na rzecz jego Miesekav, pod warunkiemze organizacja, ktar
reprezentuje, niedolzie brata udziatu w konkursie.

. Komunikat zapraszagy do zgtaszania kandydatur na czionka Komisji Koskwej ogtasza

Burmistrz.

. Komunikat zamieszczany jest na stronie internetdiagta na okres nie krotszyzni dni.
. W sytuacji, gdy nie zgtosi sido Komisji odpowiednia liczba kandydatow reprem@mych

organizacje pozasggdowe, Komisja dziata w sktadzie wyznaczonym przemfstrza.

. W pracach Komisji mog uczestnicz§ z glosem doradczym osoby posiagdaj specjalistyczn

wiedz w dziedzinie obejmuypej zakres zadapublicznych, ktérych konkurs dotyczy. Osoby te
zaprasza Burmistrzadz Komisja Konkursowa.

§ 4

W skitad Komisji nie mog wchodzé przedstawiciele organizacji, ktérych oferta jeptniowana
przez ¢ Komisjg oraz osoby, ktorych udziat w opiniowaniu ofert zmopowodowa konflikt
interesow.

Kazdy cztonek Komisji przed rozpoeziem obrad skilada swiadczenie o bezstronga,
stanowsce zafcznik Nr 1 do Regulaminu.



=

W sytuacji, o ktérej mowa w ust 1, Burmistrz dokfwylaczenia i powotuje nowego cztonka
Komisiji.

§5

Komisja podejmuje pracna posiedzeniach.

Pracami Komisji kieruje jej przewodnigzy, a w przypadku jego nhieobecaq
wiceprzewodniczcy.

Obrady Komisji § wazne, jg&li w posiedzeniu bierze udziat giszas¢ sktadu Komisji, tzn.50%
cztonkow Komisji plus jeden cztonek.

. Decyzje podejmowaneaszwykla wickszacia gtosdw, a w przypadku réwnej liczby gtoséw

decyduje gtos przewodnigzego.
Praca cztonkow Komisji i ekspertéw jest bezptatna.

§6

Otwarcie i rozpatrzenie ofert nastije w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu.

Otwarcie ofert mge odbywa si¢ z udzialem oferentow. Na posiedzeniu z udziateenesftow Ko-
misja przedstawia liczhi rodzaj zt@onych ofert oraz warté kwotowa ztozonych ofert.

Dalsza praca Komisji, czyli ocena formalna i merytzna ofert odbywa sina posiedzeniu za-
mknictym, bez udziatu oferentow.

§7

W czasie obrad Komisj@okonuje kolejno nagbujacych czynnéci:

1)

2)
3)
4)

5)

6)

otwiera koperty z poszczegolnymi ofertami i odcpytu
a) liczbe i rodzaj zt@onych ofert,
b) wartas¢ kwotowa ztozonych ofert.

ustala, ktore oferty spetnigyvarunki formalne okrdone w ustawie, rozposgzeniu i ogtoszeniu o
konkursie.Formularz oceny formalnej ofertgtanowi zaicznik Nr 2 do Regulaminu.

w przypadku wysipienia w ofercie brakéw formalnych, Komisja wzywirenta do uzupetnienia
oferty, wyznaczaijc oferentowi maksymalnie 5 dni roboczych na kogekt

w przypadku wysipienia w ofercie niejasdoi Komisja wzywa Oferenta o zitenie wyjanien, w
wyznaczonym przez siebie terminie.

rozpatruje zakwalifikowane do Konkursu oferty podglkgdem merytorycznym ocenigj m.in. czy
zakres tematyczny oferty pokrywag & zakresem tematycznym ogtoszonego zadanialiwes¢
realizacji zadania przez oferenta i przedstawikalkulacg kosztow realizacji zadania, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania, wdngjac wysokaéé srodkow publicznych, prze-
znaczonych na realizacgadania, liczb uczestnikow olejtych zadaniem.

wskazuje Burmistrzowi oferty, na ktore proponujeietenie dotacji lub rekomenduje nie wybranie
zadnej ze zibonych ofert.

§8

Komisja odrzuca oferty:

1) zlozone przez nieuprawnionych do uczestnictwa w Otwakypnkursie Ofert,
2) niezgodne z zakresem merytorycznym konkursu,

3) ziozone po terminie,

4) nie uzupetnione przez oferenta w wyznaczonym pkaenisje terminie.



§9

1. Pelny skiad Komisji wypetnigFormularz oceny formalnej oferty{zakcznik Nr 2 do Regula-
minu).

2. Cztonkowie Komisji indywidualnie dokonajoceny merytorycznej oferty spetniegj wymaga-
nia formalne, poprzez przyznanie adtomej liczby punktdw ngFormularzu oceny merytorycz-
nej oferty” (zakcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu).

3. Peiny sktad Komisji ustala zbiorgncery merytoryczm na,Zbiorczym formularzu oceny mery-
torycznej ofert; stanowiacym zahcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu, poprzez
zsumowanie ocen indywidualnych poszczegolnych édanKomisji.

4. Ocena kacowa danej oferty jest sumocen wystawionych przez indywidualne osoby
oceniajce t ofert.

5. Za najkorzystniejsg oferie Komisja uznaje ofegt ktdra uzyskata najwksz liczbe punktow w
zbiorczej ocenie merytorycznej.

6. Komisja mae rekomendowado udzielenia dotacji wcej niz jedm oferk sparod tych, ktore
uzyskaty najweksz liczbe punktdéw, dz wszystkie oferty, rinicujac propozyocs kwot dofi-
nansowania.

§10

1. Czlonkowie Komisji, przy ocenie poszczegdélnych gfstosuj nastpujace kryteria oceny:

1) merytoryczna wart@ oceny i jej zbienos¢ z celami zadania,

2) mozliwosc realizacji zadania przez oferenta,

3) kalkulacja kosztow realizacji zadania, w tym w agiieniu do zakresu rzeczowego zadania,

4) zapewnienie wysokiej jakoi wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy wdeiktorych
realizowane &dzie zadanie,

5) planowany udziasrodkéw wiasnych lurodkéw pochodzcych z innychzrodet na realiza-
Cj¢ zadania,

6) planowany wkiad rzeczowy i osobowy, w tyéwiadczenie wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkow,

7) liczba uczestnikdéw obfych zadaniem,

8) analiza i ocena realizacji weaeej zleconych zadapublicznych, uwzgidniajac rzetelndc¢ i
terminowa¢ oraz sposob rozliczenia otrzymanych na tersroslkdw.

2. Przepis ust. 1 ma zastosowaniezegkgdy w wyniku ogtoszenia Otwartego Konkursu Ofert
stata zgtoszona tylko jedna oferta.

§11

1. Z posiedzenia Komisji spardza s¢ Protokdt Koicowy Pracy Komisji Konkursowé€gakhcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu), ktory powinien eaeé:
1) tytut konkursu,
2) oznaczenie miejsce i czas posiedzenia Komisiji,
3) skitad Komisji Konkursowej,
4) liczbg ztozonych ofert,
5) liczbe przyznanych punktéw dla kdej oferty,
6) krétkie omowienie kadej ztazonej oferty pod wzgddem spetnienia wymogéw
formalnych i merytorycznych,
7) wskazanie ofert, na ktére proponuje¢ sudzielenie dotacji lub brak takiej
rekomendacji wraz z uzasadnieniem,
8) wskazanie odrzuconych ofert, z podaniem przyczghyodrzucenia,
9) proponowane wysokai dotacji przyznanych na powierzenie lub wsparcida.
2. Protokot podpisajwszyscy cztonkowie Komisji obecni na posiedzeniu.



§12

Protokot z posiedzenia Komisji wraz z pozostdbkumentag konkursow Komisja przedkiada
Burmistrzowi.

§13

Ostatecznego wyboru najkorzystniejszych ofert wradecyzy o wysokdci przyznanej dotacji
dokonuje Burmistrz, uwzgtiniajac opink Komisji.

§ 14

Informackg o rozstrzygnjciu Otwartego Konkursu Ofert ogtasza Biiuletynie Informacji Publicznej
i na stronie internetowej Miasta, poalajnazwe oferenta, naze zadania publicznego i wysoko
przyznanychrodkow publicznych.

§15

W przypadku rezygnacji oferenta z cadolub czsci przyznanej dotacji przed podpisaniem umowy,
niewykorzystangrodki Burmistrz mae przyzna, bez odgbnego posipowania, innemu oferentowi
badz oferentom.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;j

OSWIADCZENIE

zadania publicznego, w otwartym konkursie ofertakresie:

niniejszym dwiadczamze:

* nie jestem przedstawicielem organizacji, ktéra ghist o dotacg,

* nie jestem osabnajblizsz dla osoby reprezentigej oferenta w rozumienia art. 115 § 11
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny oraz 24 8 5 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks pgspwania administracyjnego (tzn. mahek, wsgpny, zstp-
ny, rodzéstwo, powinowaty w tej samej linii lub stopnia, bso pozostaca w
stosunku przysposobienia oraz jej aoalek, osoba pozostap we wspélnym pogyciu),

* nie pozostaj w stosunku nadezincici lub podlegtdci stuzbowej z osob reprezentujca ofe-
renta,

* nie pozostaj z osoly reprezentujca oferenta w innych relacjach, mgmych budzt podej-
rzenie o stronniczg lub interesownsx.

* niepotrzebne skidi¢

Milanéwek, dnia.....................oc.eee. czytelny podpis



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;j

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

Nazwa Oferenta Nr oferty:

Nazwa zadania:

TAK |NIE

**

Czy oferta zostata zhkona przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w

L otwartym konkursie ofert ?

**

Czy oferta zostata zewna w terminie okrdonym w ogtoszeniu ?

Czy oferta zostata zkwna na obowazujacym wzorze oferty ?

2
3
4, Czy w ofercie przedstawiono szczegétowy plan rzegzoadania ?
5

Czy w ofercie przedstawiono szczegdétowy plan fimanszadania ?

Czy oferta zostala podpisana przez osoby upoiwae do

6. :
reprezentowania oferenta ?

Oferta wymaga uzupetnienia/wyjgen* - do dnia .................

Oferta spetnia/nie spetnia* warunki formalne i jestnie jest* dopuszczona do oceny
merytorycznej.

* niepotrzebne sk&li¢ ** zaznaczenie NIE dyskwalifikuje ofert

Podpisy cztonkéw Komisji konkursowey:

MilanOwek, dnia.........cooe e



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;j

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Nazwa oferenta: Nr oferty:
Nazwa zadania:
Skala oceny
Lp. | Kryteria merytoryczne
1. | Ocena zbiendici oferty z celami zadania 0 12 4
5 Mozliwos¢ realizacji zadania przez oferenta, przy uwdgleniu jego
" | dodwiadczenia w realizacji zadania, realoo wykonania zadanig,0 1 2 | 3 5
posiadanych zasobow ludzkich i bazy materialnej
Jakad¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy ktdryadziale
3. . : : 012 3 5
zadanie bdzie realizowane
Przedstawiona kalkulacja kosztow przy uweziglieniu rodzaju, celowai i
4. | wysokaci planowanych kosztow, w odniesieniu do zakressczawegg 0 1 2 | 3 5
zadania
5. | Planowany udziat srodkéw wiasnych Ilub srodkéw pochodacych 012 3 d
z innychzrédet na realizagjzadania, N
6 Planowany wktad rzeczowy, osobowy, w tgmiadczenia WolontariuszyiO 12 3 d
" | praca spoteczna cztonkow 7
7. | Liczba uczestnikow obfych zadaniem 0 12
Realizacja wczaiej zleconych zada publicznych, przy uwzgbnieniu
8. | rzetelndci i terminowdci oraz sposobu rozliczenia otrzymanych naten €ell 2 | 3 5
srodkow.
hczna liczba punktow | ... 137

Podpis cztonka Komisji Konkursowej:

Milanodwek, dnia.......ccooeeeeie i,



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu pracy Komisji Konkursowe;j

PROTOKOL KO NCOWY PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Powotanej Zarzdzeniem Burmistrza Miasta Milandwka Nr ..................... z dna
w celu oceny ofert na realizag zadania publicznego w ramach
Otwartego Konkursu Ofert — Zadanie ..........c.oooiiiniiiii i e e e , W
2015rr.

1) Komisja w skfadzie:

obradowata w Milanéwku w dniach: ...,

2) na Otwarty Konkurs Ofert wplyneto ....... Ofert. Z czego ...... odrzucono z przyczyn
formalnych. Do oceny merytorycznej przeszio ..... ofe

Ofertanr: 1

nazwa zadania: .............

oferent: .............

Whnioskowana kwota dotacji: ...........
/krétka charakterystyka/

Ofertanr: ...............

3) Komisja zaopiniowata pozytywnie x ofert, negatywie ..... ofert.

OCENA PUNKTOWA - ilo §¢ punktéw

L Oferta Nr Oferta Nr Oferta Nr Oferta Nr Oferta Nr
Lp. Cztonek Komisji 1
1.
2.
3.
4,
Suma:




4) Proponowanesrodki na wsparcie zadania publicznego:

Oferta Nr 1, kwota......
Oferta Nr .......

Komisja Konkursowa

Milanowek, dnia..........cooeeeiii i



