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ul. Ko$ciuszki 45

05-822 Milanowek

tel. (22) 758-30-61/62
fax.(22) 755-81-20
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KARTA USLUG NR USC/18

URZAD STANU CYWILNEGO (USC)

Nazwa ustugi: ZGLOSZENIE UTRATY/USZKODZENIA DOWODU OSOBISTEGO

Odpowiedzialny za dang ustuge: Adriana Silka- Lesiakowska —kierownik USC
Justyna Sobieraj — zastepca kierownika USC

Nr pokoju: Urzad Stanu Cywilnego - budynek B( parter)
Nr telefonu: (22) 758-30-61 wew. 203, 216, 219

Godz. pracy:  poniedzialek 9%°-18%, wtorek i czwartek 8%-16%, piatek 8°°-15%
sroda - dzien pracy wewnetrznej bez obslugi interesantow

Utrate lub uszkodzenie dowodu zgtasza niezwtocznie:

e posiadacz dowodu osobistego, ktorego dowod osobisty zostat utracony lub uszkodzony,

e rodzic / opiekun prawny / kurator w imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnos$ci
prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

e pelnomocnik legitymujacy si¢ pelnomocnictwem szczegbélnym do dokonania zgtoszenia.

Utrate dowodu lub uszkodzenie nalezy zgtosi¢ na formularzu utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego:

e osobiscie w organie dowolnej gminy,
w formie dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym
albo podpisem osobistym albo podpisem zaufanym - tylko w organie gminy, ktory wydat dowod
0sobisty,

e za pomoca ustugi elektronicznej udostgpnionej przez ministra wilasciwego do spraw
informatyzacji po uwierzytelnieniu,

e W dowolnej placowce konsularnej Rzeczypospolitej Polskiej - osobiscie lub formie pisemnej za
pomoca poczty lub telefaksu.

Osoba, ktéra utracita dowod osobisty lub ktorej dowod ulegl zniszczeniu, jest obowigzana
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym dowolny organ gminy lub dowolng polska placéwke konsularng.
Organy te wydaja zaswiadczenie o utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego, wazne do czasu
wydania nowego dokumentu, nie dtuzej jednak niz przez 2 miesigce. Nie mozna postugiwaé sie
odnalezionym dowodem osobistym, weze$niej zgloszonym jako utracony.

Optaty: Nie pobiera sie.

Termin zatatwienia sprawy: Niezwlocznie

Tryb odwolawczy: Nie przystuguje

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. 2010 Nr 167 poz.1131 ze zm.).
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 stycznia 2020 r.
w sprawie wzoru dowodu o0sobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,
uniewaznieniu i zwrotu (Dz. U. 2020 r. poz.31)

Uwaga: Aktualno$¢ kart jest sprawdzana nie rzadziej niz raz na trzy miesiace

Opracowala:  Adriana Sitka-Lesiakowska — kierownik USC 01.12.2017 .




