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Odpowiadajac na Pani interpelacje z dnia 13 kwietnia 2021 roku (wplyw do Urzedu 14 kwietnia 2021
roku) niniejszym informujg, iz Burmistrz Miasta Milanowka nie komentuje zadnych doniesien
medialnych, o ktérych mowa w Pani interpelacji. Burmistrz nie inspirowat powstania tych artykuléw,
a zatem nie mial tez wplywu na ich tre$¢. Zadna z pojawiajacych sie tam rzekomych wypowiedzi
Burmistrza Miasta Milanéwka nie byla autoryzowana. Z tego powodu istnieje podejrzenie, ze
przywolane przez Panig teksty zawieraja szereg nieprawdziwych informacji.

Informuje¢ réwniez Pania, ze jedynym dlokumentem regulujacym obieg dokumentéw
w Urzedzie Miasta Milandéwka jest instrukcja kancelaryjna stanowiaca zalacznik do Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zakfadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z pdzn. zm.). Ten akt prawny na tyle precyzyjnie reguluje kwestie
obiegu dokumentéw, ze nie widz¢ potrzeby dodatkowego uszczegdtawiania zarzadzeniem
wewnetrznym.

Wszystkie czynnosci kancelaryjne podejmowane w stosunku do pisma, o ktérym mowa w Pani
interpelacji, byly zgodne z przywolang powyzej instrukcja kancelaryjng. Przesylka zostata przyjeta
w punkcie kancelaryjnym i przekazana do rejestracji. Wezesniej jednak trafita do dekretanta, ktérym
w przypadku Urzedu Miasta Milanéwka jest m.in. Burmistrz Miasta. Dlatego tez moje zdziwienie
budzi Pani pytanie: ,,Jak to si¢ stato, ze przesylka, ktorej adresatem byla Rada Miasta Milandéwka,
trafita na Pana biurko i dlaczego doszto do jej przejrzenia?”. Jest to normalna procedura wynikajaca z
przepisOw prawa. Burmistrz, dokonujac dekretacji, musi zapozna¢ si¢ z trescig pisma, by skierowaé je
do wiasciwiej komorki organizacyjnej. W tym przypadku pismo nalezato skierowa¢ do Biura Rady,
ale ten sam sposéb postepowania obowigzuje wobec kazdego innego referatu, zespotu, czy
samodzielnego stanowiska pracy funkcjonujacego w Urzedzie Miasta Milandéwka.

Odpowiadajgc zatem na pytanie ,,na jakiej podstawie otwierana jest korespondencja kierowana do
Rady”, wyjasniam, iz dzieje si¢ tak na podstawie przywolanego wczesniej Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow. Zreszta w Pani interpelacji zawarta jest dokladnie taka odpowiedz, kiedy pisze Pani,
ze ,,Z interpretacji prawnych wynika, ze takie pisma powinny by¢ zadekretowane i skierowane do
biura Rady Miasta”. Informuj¢ zatem, iz wlasnie takiej dekretacji chcial dokonaé Burmistrz Miasta.
Jednoczesnie w kolejnym zdaniu wykazuje Pani niekonsekwencjg, kiedy pisze Pani: ,,korespondencja,
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powinna trafia¢ do Biura Rady nienaruszona.” Wedle mojej wiedzy nie da si¢ zadekretowa¢ pisma
i jednocze$nie przekaza¢ go w nienaruszonym stanie do odpowiedniej komoérki organizacyjnej. By
dokona¢ dekretacji nalezy najpierw przesytke otworzy¢ (o ile znajduje si¢ np. w zamknietej kopercie),
nastepnie zapozna¢ si¢ z jej trescia, a dopiero na podstawie tej tresci dokona¢ wlasciwej dekretacji.

Zgadzam si¢ z Panig w tym, ze ,,Burmistrz i Rada to dwa odrebne organy samorzadu”, jednak z faktu
tego nie wynika, ze dla Rady nalezy tworzy¢ odrgbny urzad do celoéw przyjmowania korespondencji.
Przepisy prawa obsluge Rady (w tym kancelaryjng) przyznaja Urzedowi Miasta, ktorego
kierownikiem jest Burmistrz. Konsekwencja takiego stanu rzeczy jest wigc m.in. to, ze obieg
dokumentéw dla Biura Rady jest taki sam, jak dla innych komorek organizacyjnych Urzedu,
poczgwszy od przyjecia pisma, poprzez jego rejestracje, dekretacje, az po merytoryczne
procedowanie. W przypadku Biura Rady tym ostatnim etapem zajmuje si¢ Rada Miasta Milanowka,
jednak wczesniejsze etapy odbywaja si¢ na poziomie Urzedu.

Chce réwniez poinformowad, ze zawarte w Pani interpelacji zdanie, ze ,,Na kazdej wptywajacej na
nosniku papierowym korespondencji umieszcza si¢ w gornym lewym rogu pierwszej strony pieczatke
wplywu, okreslajagcg date otrzymania i wchodzacy numer ewidencyjny z rejestru kancelaryjnego”
odnosi si¢ do egzemplarza, ktory zostaje w Urzedzie. Jesli osoba skladajaca pismo w Urzgdzie zyczy
sobie potwierdzenia jego wplywu, pracownik kancelarii dokonuje takiego potwierdzenia — najczesciej
poprzez przystawienie pieczatki z nazwa urzedu, data wplywu oraz podpisem przyjmujacego.
Poniewaz jednak na tym etapie pismo nie jest jeszcze zarejestrowane, nie ma Ono numeru
ewidencyjnego z rejestru kancelaryjnego. Nadawany jest on w kolejnej fazie obiegu dokumentow, tj.
rejestracji.

Na zakonczenie pragne zapewni¢, ze dane osobowe sygnatariuszy pisma, o ktorym mowa w Pani
interpelacji, sg nalezycie chronione i przetwarzane wylacznie przez podmioty do tego uprawnione. Nie
ma zatem podstaw do obaw ze strony Mieszkancoéw w tym zakresie.
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