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Tarcza dwudzielna w słup. W polu prawym o barwie błękitnej przedstawia srebrną podkowę ze złotym krzyżem maltańskim w barku, wewnątrz podkowy srebrna strzała skierowana grotem w dół. W polu lewym o barwie żółtej zielony liść dębu w słup.]
	Urząd Miasta Milanówka
ul. Kościuszki 45, 05–822 Milanówek
tel. 22 758 30 61

e-mail: miasto@milanowek.pl
www.milanowek.pl
	Karta usługi
Nr USC/27

	URZĄD STANU CYWILNEGO W MILANÓWKU
EWIDENCJA LUDNOŚCI

	Nazwa usługi
	UDOSTĘPNIENIE DANYCH JEDNOSTKOWYCH Z REJESTRU MIESZKAŃCÓW ORAZ REJESTRU PESEL

	Wymagane dokumenty
	1. Jeden z wniosków: 
· wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL,
· pismo ogólne.
2. Dowód dokonania opłaty, jeśli jest wymagana (szczegóły w sekcji „Opłaty”).
3. Dokumenty potwierdzające interes prawny w uzyskaniu przez wnioskodawcę danych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL.
4. W przypadku złożenia wniosku przez pełnomocnika – pisemne pełnomocnictwo do wglądu.
5. Istnieje możliwość złożenia wniosku również drogą elektroniczną - na formularzu opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.


	Opłaty
	Potwierdzenie numeru PESEL osoby zmarłej celem uzyskania aktu do poświadczenia dziedziczenia wydawane jest bezpłatnie.
Opłata za udostępnienie jednostkowych danych osobom, jednostkom organizacyjnym i innym podmiotom – 31zł
Opłata skarbowa za pełnomocnictwo: 17zł

Opłatę wnosi się do kasy (kartą lub BLIKIEM) lub na rachunek Urzędu przed zameldowaniem:
Nr konta: 95 1020 1026 0000 1002 0263 4905 
Kasa czynna: poniedziałek 800-1800, wtorek-czwartek 800-1600, piątek 800-1400

	Czas realizacji
	W przypadku udostępnienia danych oraz wydania decyzji termin załatwienia sprawy wynosi 30 dni od dnia złożenia wniosku.

	Tryb odwoławczy
	W przypadku, gdy otrzymasz decyzję o odmowie udostępnienia danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL możesz złożyć pisemne odwołanie w Urzędzie Stanu Cywilnego w Milanówku w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doręczenia decyzji. W dokumencie należy zwrócić się do Wojewody Mazowieckiego (jako instancji odwoławczej) oraz podać numer decyzji, od której się odwołujesz.

	Podstawa prawna
	1. Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji ludności (t. j. Dz. U. z 2025 r., poz. 274 ze zm.);
2. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie określenia wzorów wniosków o udostępnienie danych z rejestru mieszkańców i rejestru PESEL oraz trybu uzyskiwania zgody na udostępnienie danych. 
3. Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie opłat za udostępnienie danych z rejestrów mieszkańców oraz rejestru PESEL. 
4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej.

	Informacje dodatkowe
	1. Kogo dotyczy usługa:
1) Organów administracji publicznej, sądów i prokuratur. 
2) Policji, Straży Granicznej, Służby Więziennej, Służby Kontrwywiadu Wojskowego, Służby Wywiadu Wojskowego, Służby Celnej, Żandarmerii Wojskowej, Agencji Bezpieczeństwa Wewnętrznego, Agencji Wywiadu, Biura Ochrony Rządu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Szefa Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, organów wyborczych i straży gminnych (miejskich). 
3) Komorników sądowych (w zakresie niezbędnym do prowadzenia postępowania egzekucyjnego). 
4) Organów kontroli skarbowej i wywiadu skarbowego. 
5) Państwowych i samorządowych jednostek organizacyjnych oraz innych podmiotów (w zakresie niezbędnym do realizacji zadań publicznych określonych w odrębnych przepisach). 
6) Polskiego Czerwonego Krzyża (w zakresie danych osób poszukiwanych). 
7) Usługa może dotyczyć poniższych podmiotów: 
· osób i jednostek organizacyjnych, jeżeli wykażą w tym interes prawny,
· jednostek organizacyjnych, w celach badawczych, statystycznych, badania opinii publicznej, jeżeli po wykorzystaniu dane te zostaną poddane takiej modyfikacji, która nie pozwoli ustalić tożsamości osób, których dane dotyczą,
· innych osób i jednostek organizacyjnych, jeżeli wykażą interes faktyczny w otrzymaniu danych, pod warunkiem uzyskania zgody osób, których dane dotyczą.

2. Jeżeli chcesz potwierdzić numer PESEL dla notariusza w celu sporządzenia aktu poświadczenia dziedziczenia, zobowiązany jesteś wypełnić wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL. 
· We wniosku wskaż jaki był Twój stosunek rodzinny do zmarłego oraz formę odbioru dokumentu (np. drogą pocztową). 
· Wniosek możesz złożyć w formie papierowej lub elektronicznie przy użyciu formularza "Wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL". 
· Potwierdzenie numeru PESEL do poświadczenia dziedziczenia jest bezpłatne. 
3. Jeśli posiadasz interes prawny w uzyskaniu danych osoby trzeciej lub w uzyskaniu listy osób zameldowanych pod konkretnym adresem, w tym celu należy wypełnić wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL. 
· W przypadku udostępniania danych dotyczących konkretnej osoby, we wniosku wskaż dane osoby poszukiwanej, które umożliwią zidentyfikowanie jej w odpowiednim rejestrze, wskaż zakres żądanych danych oraz wykaż (tj. opisz i udowodnij odpowiednimi dokumentami) interes prawny w uzyskaniu danych. 
· W przypadku udostępniania danych dotyczących listy osób zameldowanych pod konkretnym adresem, we wniosku wskaż adres, jako zakres żądanych danych wpisz „lista osób zameldowanych”, wykaż interes prawny w uzyskaniu danych (wskaż cel i udokumentuj własność).
· Wniosek możesz złożyć w formie papierowej lub elektronicznie przy użyciu formularza "Wniosek o udostępnienie danych jednostkowych z rejestru mieszkańców oraz rejestru PESEL". 
· We wniosku wskaż formę odbioru dokumentu (np. drogą pocztową, elektroniczną).
· Opłata to 31 zł od jednej osoby/jednego adresu. 



	Miejsce obsługi 
	Urząd Stanu Cywilnego w Milanówku, budynek B, ul. Kościuszki 45

	Dni i godziny obsługi 
	Poniedziałek 800-1800, wtorek-czwartek 800-1600, piątek 800-1400

	Numer telefonu
	(22) 758-30-61 wew. 219

	Odpowiedzialny za usługę
	Marta Sobota - Inspektor
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