Zatgczniki do rozporzadzenia
Przewodniczgcego Komitetu

do spraw Pozytku Publicznego

z dnia 24 pazdziernika 2018 r.(poz. 2057)

Zalacznik nr 1
Przyktadowo wypetniona oferta realizacji zadania publicznego

WSZYSTKIE DANE | INFORMACIE ZOSTAtY PRZEDSTAWIONE WYtACZNIE POGLADOWO JAKO
POMOC DLA OFERENTOW.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTAWSPOLNA REALIZACH ZADAMNA-PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U. Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wylgcznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
niewfasciwg odpowiedZ i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /fOferta—wspélna—reatizacji—zadania
; w0

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Burmistrz Miasta Milandwka
do ktorego jest adresowana oferta

Rodzaj zadania wskazany jest w ogtoszeniu konkursowym.

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Sagdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Nazwa oferenta: nalezy wskazaé petng nazwe organizacji

Forma prawna: nalezy podaé forme prawng organizacji (np. stowarzyszenie, fundacja, spoétdzielnia socjalna, uczniowski klub
sportowy)

Numer KRS lub numer innej ewidencji: nalezy wskaza¢ numer z podaniem wtasciwego rejestru

Adres siedziby i adres do korespondencji: nalezy wyraznie zaznaczy¢ wtasciwe adresy: siedziby i korespondencyjny

Strona www: nalezy wskazac strone internetowg organizacji lub jej brak

Adres e-mail: nalezy wskaza¢ wtasciwy adres e-mail organizacji

Numer telefonu: nalezy wskazac wtasciwy numer telefoniczny organizacji

PROSZE ROWNIEZ UZUPELNIC NUMER KONTA BANKOWEGO

1 Wypetnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskazac rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Nalezy wskaza¢ dane osoby upowaznionej, posiadajgcej petne informacje
w zakresie ztozonej oferty:

Imie i nazwisko:

Kontaktowy numer telefonu:

Kontaktowy adres e-mail:

2. Dane osoby upowaznionej do sktadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imie i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

lll. Opis zadania

1, Tytut zadania publicznego Nalgiy wp,isac' autorski tytut zadania (oferty), ktére organizacja zamierza
realizowac
q o fF . . Data DD.MM. RRRR Data DD.MM. RRRR
2. Termin realizacji zadania publicznego . ; .
rozpoczecia zakonczenia

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskaza¢ i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposob rozwigzywania jej
problemdéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnos¢ z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

Nalezy strescic¢ projekt, wskaza¢ miejsce realizacji zadan, grupe docelowg, rozwigzania probleméw dzieki poszczegdlnym
zadaniom, opisac trwate rezultaty. Tekst nalezy skonstruowac tak, zeby byt on czytelny i klarowny. Nalezy tu réwniez
wskaza¢ miejsce, w ktdorym bedzie realizowany projekt.

np.:

Termin i miejsce realizacji: ......cceeerveeeerenreseecnrsnnnne

Projekt pt. ,,.ccceveeenes ” realizowany bedzie przez trzy miesigce w okresie od dnia: dd-mm-rrrr do dnia: dd-mm-rrrr w XXX w
gMiNie ....occevevennenn

Grupa docelowa:

Dziatania skierowane sg do xx 0s6b mieszkancéw XXX ...............

Cel projektu:

Celem projektu jest ....ccccoveveveccececceciiennns

Planowane dziatania:

Cel projektu zostanie osiggniety przez ..... (opisac¢ dziatania)

Potrzeby grupy docelowej:

Realizacja zadania przyczyni sie do .................

Komplementarnos¢ wobec dotychczasowych dziatan, np:

Dziatania prowadzone bedg w wiekszosci (Mi€jSCe) ...cvvevevvererecrerecririreerenis Stowarzyszenie/Fundacja dziata na rzecz

Obowigzkiem kazdej organizacji pozarzadowej realizujgcej zadanie publiczne finansowane ze $rodkéw dotacji jest
zapewnienie dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami. Dostepnos¢ musi by¢ zapewniony co najmniej w
minimalnym wymiarze o ktérym mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 o zapewnieniu dostepnosci osobom ze

szczegblnymi potrzebami. Dotyczy to takze stron internetowych i aplikacji jakie bedg wykorzystane do realizacji zadania,




ktore spetniajg wymagania okreslone w ustawie z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
W indywidualnym przypadku, jezeli organizacja lub podmiot zréwnany nie jest w stanie, w szczegdlnosci ze wzgleddw
technicznych lub prawnych, zapewnié dostepnosci osobie ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie, o ktérym mowa w art.
6 ustawy o dostepnosci, podmiot ten jest obowigzany zapewnic takiej osobie dostep alternatywny.
Rekomendujemy opisanie w sktadanej ofercie realizacji zadania publicznego w jaki sposdb zostanie zapewniona
dostepnos¢ dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami w wymiarze architektonicznym, cyfrowym i informacyjno-

komunikacyjnym, a takze ewentualnie dostep alternatywny.

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ................... (nalezy wpisac rok realizacji zadania)

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikéw i miejsce
ich realizacji)

Uwaga! Wiersze w tabeli mogg by¢ dodawane lub usuwane, a szerokos¢ kolumn moze by¢ zmieniana, ale nie usuwana.
W czesci tej nalezy zaplanowac wytgcznie dziatania, ktére stanowig sposob rozwigzania/zniwelowania problemow, czy
tez zaspokojenia potrzeb okreslonych w cz. lll.3. Obok zaplanowanych dziatarh merytorycznych rekomenduje sie
uwzglednienie dziatan ,Rekrutacja grupy docelowej” oraz ,Zarzgdzanie projektem”. Z uwagi na rozliczenie wykonania
zadania poprzez wykonanie zaplanowanych dziatan zaleca sie szczegdlng uwaznosc¢ przy ich planowaniu, a na etapie
realizacji zadania — szczegdlng dbatos¢ w prowadzeniu dokumentacji potwierdzajgcej ich realizacje.

Zakres dziatania realizowany
przez podmiot niebedacy strong

Lp. Opis Grupa docelowa | pjanowany umowy?
N Nalezy opisa¢ kazde Nalezy Fioolfresllc termin Nalezy wpisac zak.res dz.ianania (r.\p.
Nalezy wpisac tytuty dziatanie tak, by nie OdeOI’(EOW realizacji vEE przev.vodnlcka: f}ZJoterapla,
dziatan byto watpliwosci na czym poszcz'ego!nych Terminy nie prowadzenle.szkole'r,\, itp.), k.tory"
T bedzle ono dz.lafan.. . - oferent planu@ zleci¢ do realizacji
chronologicznym polegato i gdzie bedzie Lz S,'e wpisanie posiadac dat e ol zewnetrznemu. ,
realizowane. ) liczby . (podwykonawstwo) — albo wpisac
0s6b planowanych do NIE DOTYCZY
wsparcia w danym
dziataniu

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego
(nalezy opisac:
1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,produkty” lub ,,ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikéw zadania)
realizacji oferty?
2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?
3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach
organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

Z uwagi na rozliczanie wykonania zadania poprzez osiggniecie rezultatéw wraz z ich liczcbowym okresleniem zaleca sie
szczegblng uwaznosé przy ich formutowaniu i okreslaniu sposobdw ich monitorowania, a na etapie realizacji zadania —
szczegblng dbatos¢ w prowadzeniu dokumentacji potwierdzajacej ich osiggniecie.

Rezultaty to bezposrednie efekty zaplanowanych dziatann (wynikajg z ich realizacji). Rezultaty musza by¢ konkretne,
realne i mierzalne, co spdjnie powinno by¢ odzwierciedlone w cz. 6 ,Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow
realizacji zadania”.

Kazde zaplanowane dziatanie przynosi konkretne efekty — to wtasnie rezultaty:

1) produkty lub ustugi (rezultaty ilosciowe), np. 1000 szt. poradnikéw dla senioréw, 100 godzin warsztatéw plastycznych
dla dzieci, 1 obdz letni, 5 koncertéw, 160 godzin treningdw, itp.

2) zmiana spoteczna rozumiana jest jako osiggniety rezultat ,,miekki” (rezultaty jakosciowe), tj. bezposrednia zmiana,
ktdra zaszta w adresatach zadania; wigze sie z nabyciem kompetencji, wiedzy, czy umiejetnosci, np. zwiekszenie
motywacji do aktywnosci spotecznej wsrdd 10 osdb; podniesienie kwalifikacji zawodowych w zakresie przez... 0sdb;
wzrost wiedzy w zakresie... przez... 0séb; upowszechnienie wsréd spotecznosci lokalnej wiedzy o... itp.

3) o ile wytworzone w trakcie realizacji zadania rezultaty sg trwate, nalezy opisac¢ w jaki sposéb bedg wykorzystywane
w dalszej dziatalnosci oferenta, np. opracowane uniwersalne narzedzia promocyjne wydarzenia bedg wykorzystywane
w jego kolejnych edycjach; itp.

Rezultatem trwatym moze by¢ takie wpisanie konkretnego wydarzenia w kalendarz wydarzen miejskich lub
kontynuacja danej oferty wsparcia w kolejnych latach (cyklicznos¢ oferty).

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

Uwaga! Ze wzgledu na rozliczenie zadania publicznego rezultatami zaleca sie wypetnienie tej czesci.
Nalezy wpisac tylko te rezultaty, ktére okreslono w cz. 5.

Wiersze w tabeli mogg by¢ dodawane/usuwane.

Ponizsze przyktady rezultatdw sg spdjne z wybranymi przyktadami rezultatéw z czesci 5.

Planowany poziom osiagniecia , . . 2 A
Yy P agnie Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatéow (wartosé R .. L ..
informacji o osiggnieciu wskaznika
docelowa)
1000 szt Zamowienie druku poradnika, umowa na
Poradniki dla seniorow druk, wydrukowany poradnik
100 godz Szczegbétowy harmonogram  warsztatow
Warsztaty plastyczne dla dzieci plastycznych ze wskazaniem ilosci

godzin na poszczegdlny warsztat,
plan/konspekt warsztatow, listy

obecnosci, dokumentacja fotograficzna z
warsztatéow

3 QOrgan w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Nalezy przedstawi¢ dotychczasowe doswiadczenie Oferenta zwigzane z realizacjg zadan o podobnym charakterze.

Jesli sktadana oferta jest pierwszym tego typu przedsiewzieciem nalezy opisaé inne doswiadczenia, ktére beda
wykorzystane przy realizacji zadania.

W przypadku braku doswiadczen (np. w przypadku mtodych organizacji) warto podkreslic sume doswiadczenia
personalnego przedstawicieli organizacji, ktérzy beda zaangazowani w realizacje zdania. Element ten uwiarygodni

potencjat i mozliwosci oferenta w realizacji zadania.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania
W tej czesci nalezy zawrzec informacje o kluczowych w zadaniu stanowiskach/funkcjach (w tym koordynatora/kierownika

projektu, specjalisty ds. rozliczen zadania, itp.), ktére bedg sprawowane w ramach umowy cywilnoprawnej/umowy o
prace lub w wyniku nawigzania wspotpracy spotecznej (wolontariusze/cztonkowie stowarzyszenia) ze wskazaniem
wymaganych kwalifikacji i doswiadczenia, ktére bedg stanowity kryteria przy rekrutacji kadry odpowiedzialnej za realizacje
zadania.

Kolejno nalezy wykazaé zasoby rzeczowe, ktdre oferent przewiduje do wykorzystania przy realizacji zadania (np. zaplecze
lokalowe, sprzet sportowy, itp.). O ile oferent zamierza wyceniaé zasoby rzeczowe i uwzgledniac je w zestawieniu kosztow,
powinien w tym miejscu przedstawic szczegétowa metodologie tej wyceny.

O ile oferent planuje w ramach wktadu wtasnego wnie$¢ do zadania srodki finansowe nalezy w tej czesci wykazaé kwote
oraz zrédta, z ktérych beda pochodzi¢ (np. ze sktadek cztonkowskich, z 1%, z darowizn, ze zbidrek publicznych, z innych
dotacji ze $rodkdw publicznych/organizacji grantodawczych, itp.). Jesli oferent w ramach prowadzonej dziatalnosci

odpfatnej planuje pobiera¢ wptaty od grupy docelowej nalezy odrebnie wykazaé te kwote.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowacé i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od zrddta finansowania wskazanego
w sekcji V-B)

g Rodzaj Rodzaj je dnliosif(towy Liczba Wartos¢ [PLN]
’ kosztu miary [PLN] jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
l. Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1 —
np. Obdz
sportowy

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.



1.1.1. Koszt 1 —np. ustuga (nalezy wpisa¢ | (nalezy nalezy wpisaé - -
wynajecie kwote) wpisaé wartosc)
autokaru liczbe)

1.1.2. Koszt 2 — np. ustuga (nalezy wpisa¢ | nalezy nalezy wpisac - - -
zakwaterowani kwote) wpisac wartosc)
e i wyzywienie liczbe)
uczestnikéw

1.2. Dziatanie 2

1.2.1. Koszt 1

1.2.2. Koszt 2

1.3. Dziatanie 3

1.3.1. Koszt 1

1.3.2. Koszt 2

Suma kosztow realizacji zadania

NALEZY WPISAC

WARTOSC
. Koszty administracyjne
11.1. Koszt 1 — ustuga (nalezy wpisa¢ | nalezy nalezy wpisaé - - -
Obstuga kwote) wpisac wartosc)
ksiegowa liczbe)
11.2. Koszt 2 — ustuga (nalezy wpisa¢ | nalezy nalezy wpisac - - -
Koordynacja kwote) wpisac wartosc)
projektu liczbe)

Suma kosztéw administracyjnych

NALEZY WPISAC

WARTOSC
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania NALEZY WPISAC
WARTOSC

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania
Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc¢ [PLN] Udziat [%]
1. Suma wszystkich kosztow realizacji zadania NALEZY }/\{PISAC 100

WARTOSC
2. Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty NALEZY WPISAC XX

WARTOSC
3. Wktad wtasny® NALEZY WPISAC XX

WARTOSC
3.1. | Wkifad wtasny finansowy NALEZY WPISAC’ XX

WARTOSC
3.2. | Wkitad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) NALEZY WPISAC XX

WARTOSC
4, Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania NALEZY WPISAC XX

WARTOSC
V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®
Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]

Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37

1. Oferent 1 Nie dotyczy
2. Oferent 2 Nie dotyczy
3. Oferent 3 Nie dotyczy
Suma wszystkich kosztéw realizacji zadania Nie dotyczy X X

VI. Inne informacje

5 Suma podl 3.1.i 3.2.
® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlinej.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




1. Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.
2. Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywac poszczegdlni oferenci oraz sposob ich
reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspélnej.
3. Inne dziatania, ktére mogq miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oSwiadczen zawartych w sekcji VIl.
1. O ile oferent zamierza pobierac $wiadczenia pieniezne od adresatow zadania (grupy docelowej) to moze to zrobic o ile prowadzi

statutowa dziatalno$¢ odptatng i o ile zadeklarowat odptatne wykonywanie zadania. Oferent w tej cze$ci musi jasno wskazaé, czy
zadanie bedzie realizowat nieodptatnie, czy odptatnie (nawet jesli bedzie pobierat odptatnos¢ tylko przy jednym z dziatan
okreslonych w ofercie).

2. O ile zadanie sktadane jest jako oferta wspdlna (wspdlnie przez co najmniej 2 oferentédw) nalezy wypisa¢ wszystkie nazwy/tytuty
zaplanowanych dziatan oraz przypisac¢ do nich oferentéw odpowiedzialnych za ich realizacje. Przy ofertach wspdlnych nalezy takze
wskazaé osoby upowaznione zgodnie z KRS do reprezentacji kazdego z oferentow przed Gming Miasta Sopotu (imiona i nazwiska
oraz sprawowane funkcje wszystkich oferentéw).

3. W czesci tej nalezy ponadto odniesc sie do wszelkich informacji, ktére moga by¢ wazne dla zrozumienia zadania, w szczegdlnosci
w zakresie planow finansowania zadania. O ile jest taka potrzeba nalezy tez ztozy¢ w tej czesci wyjasnienia w zakresie ponizszych

oswiadczen.

VIIL. Oswiadczenia

W oswiadczeniach nalezy dokonac¢ skresler umozliwiajgcych jednoznaczne odczytanie deklaracji
oferenta. Potencjalne niescistosci nalezy wyjasni¢ w cz. VI.

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-téw);

2) pobieranie swiadczen pienieznych bedzie sie odbywaé wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku
publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan
podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na
ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci |l niniejszej oferty s3 zgodne z Krajowym Rejestrem Sagdowym* / wtasciwg ewidencja*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zaftacznikach s3 zgodne =z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym <z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktérych dotyczg
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s0b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)



