Zatgcznik 1 do Zarzadzenia nr 177/VI111/2020 Burmistrza Miasta Milanéwka z dnia
30.11.2020 r.

Szczegolne zasady udzielania zamowien publicznych na potrzeby wydatkowania
Srodkow finansowych o wartosci nie przekraczajgcej w ztotych rownowartosci 30 000
Euro dla zadania pn. ,Poprawa jakosci srodowiska miejskiego poprzez
zagospodarowanie terendéw zielonych na obszarze Gminy Milanéwek”, w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko 2014-2020, Dziatanie 2.5
Poprawa jakosci srodowiska miejskiego

A. Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci zaméwienia od
20 000,00 zt. netto do 50 000,00 zt netto wigcznie:
Rozeznanie rynku

1. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub
robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

2. Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej
niz cena rynkowa, niezbedne jest przedstawienie w szczegodlnosci:

1) wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego uprzednio na stronie
internetowej Zamawiajgcego lub innej stronie internetowej przeznaczone;
do umieszczania zapytan ofertowych (wskazanej w umowie
o dofinansowanie, szczegétowych wytycznych programu lub regulaminie
konkursu), wraz z zatgczonymi do postepowania wszystkimi otrzymanymi
ofertami. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogélnodostepnej stronie
internetowej ogtoszenie o zamowieniu ztozona zostanie tylko jedna wazna
oferta, wowczas nalezy uzupetni¢ udokumentowanie o oferte pochodzgca
z innego zrédta (np. jednej z pozostatych mozliwosci wskazanych w pkt 2).
Przyjmuje sie, ze tylko jedna oferta nie jest wystarczajgca
dla udokumentowania, ze zamdéwienie zostato wykonane po cenie nie
wyzszej niz cena rynkowa;

2) potwierdzenia wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdéw (o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcoéw danego zamoéwienia), wraz z zatgczonymi do
postepowania wszystkimi otrzymanymi ofertami. Wymaog uznaje sie za
spetniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang ztozone co
najmniej dwie wazne oferty;

3) (w przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub
skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcdow nie otrzymano ofert),
co najmniej dwoch wydrukdéw z np. stron internetowych z opisem
towaru/ustugi i ceng lub co najmniej dwdch wydrukéw maili z informacijg na
temat ceny za okreslony towar/ustuge, albo innego dokumentu
Swiadczgcego o istnieniu co najmniej dwdch ofert.

3. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.



B. Procedura udzielania zaméwien publicznych o wartosci zamoéwienia

przekraczajacej 50 000,00 zi. netto i nieprzekraczajgcej rownowartosci
kwoty, o ktérej mowa w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp:

Zasada konkurencyjnosci

1.

W celu unikniecia konfliktu intereséw osoby wykonujgce w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym
biorgce udziat w procesie oceny ofert, nie mogg by¢ powigzane osobowo lub
kapitatowo z wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty. Powinny by¢ to osoby
bezstronne i obiektywne.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

2) posiadaniu, co najmniej 10 % udziatdw lub akciji, o ile nizszy prog nie
wynika z przepisow prawa lub nie zostat okreslony przez Instytucje
Zarzadzajgcg w wytycznych programowych;

3) peieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego,
prokurenta, petnomocnika;

4) pozostawaniu z Wykonawcg w zwigzku maitzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego
stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody
okreslone we Wspdlnym Stowniku Zaméwien o ktébrym mowa w rozporzgdzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV).

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym,
okreslane sg w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowienia, zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow. Nie
dopuszcza sie formutowania warunkéw przewyzszajgcych wymagania
wystarczajgce do nalezytego wykonania zamowienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie
zamowienia sg formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu
zamowienia,

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane
jednoznacznie i precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany



wykonawca, ktory dotozy nalezytej starannosci, mogt interpretowac je w
jednakowy sposob,

3) wagi (znaczenie) poszczegodlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w
sposob umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty,

4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w
szczegolnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub
finansowej. Zakaz ten nie dotyczy zamdwien na ustugi spoteczne i innych
szczegolnych ustug oraz zamodwien o charakterze niepriorytetowym
w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa. W uzasadnionych
przypadkach Instytucja Zarzgdzajgca, w wytycznych programowych, moze
okresli¢ inne rodzaje zamowien, w odniesieniu do ktérych mozliwe jest
stosowanie kryteriow odnoszgcych sie do wiasciwosci wykonawcy,

5) kryteria te powinny, co do zasady, okresla¢ poza wymaganiami
dotyczgcymi ceny rowniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu
zamowienia, takie jak np. jakos¢, funkcjonalnosé, parametry techniczne,
aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania
zamowienia oraz koszty eksploatac;i.

6. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:

1) upubliczni¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, ktére, zawiera co
najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia publicznego, ktory nie powinien odnosic
sie do okreslonego wyrobu lub zrédfa lub znakow towarowych,
patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia, chyba ze takie
odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamowienia publicznego i
zostat okre$lony zakres rownowaznosci (z uwagi na konieczno$¢
ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwosc¢
ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamdwienia do potencjalnego wykonawcy, ktory
zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do
przedstawionych informacji),

b) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania
oceny ich spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest
obowigzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium
oceny oferty,

f) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi w
przypadku dostaw i ustug nie mniej niz 7 dni, a w przypadku robot
budowlanych nie mniej niz 14 dni od daty upublicznienia zapytania
ofertowego. Termin 7 albo 14 dni biegnie od dnia nastepnego po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie z uptywem
ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzieh



9)
h)

ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub
dniach wolnych od pracy,

termin realizacji umowy,

okreslenie warunkow istotnych zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile
zamawiajgcy takg mozliwos¢ przewiduje.

2) wybrac najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez wykonawcow
spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego (w przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow)
w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest
dokumentowany protokotem postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zawierajgcym co najmniej:

a)
b)

c)

d)

e)

f)
9)

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

wykaz ofert, ktore wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz
ze wskazaniem daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez
wykonawcow, o ile takie warunki byty stawiane,

informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteridow oceny i sposobie przyznawania punktacii
poszczegolnym wykonawcom za spetnienie danego kryterium,

wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
date sporzgdzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
nastepujgce zatgczniki:

— potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,

— ztozone oferty,

— o$wiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan, o ktérych mowa w
ust. 2 z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane przez
osoby wykonujgce w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert (nieztozenie takiego oswiadczenia lub ztozenie
oswiadczenia wskazujgcego na wystgpienie powigzan powinno
skutkowaé wytgczeniem takiej osoby z wykonywania czynnosci, a
czynnosci wykonane z jej udziatem powinny zosta¢ powtdérzone).

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego w ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie
konkurencyjnosci (stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wiasciwego ds. rozwoju, przeznaczona do umieszczania zapytan ofertowych
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/), a w przypadku
zawieszenia dziatalnosci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem



10.

11.

12.

13.

ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego — wystaniu zapytania
ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw, o ile na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdéwienia oraz
upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
Zamawiajgcego, o ile posiada takg strone, lub stronie internetowej wskazane;j
przez witasciwg instytucje bedacg strong umowy o dofinansowanie.

W przypadku gdy ze wzgledu na specyfike projektu Zamawiajgcy rozpoczyna
realizacje projektu na wiasne ryzyko przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystac
zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia
oraz upubliczni¢ to zapytanie najmniej na swojej stronie internetowej, o ile
posiada takg strone lub innej stronie internetowej wskazanej przez wtasciwg
Instytucje Posredniczacg lub Instytucje Wdrazajgca.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania
ofert przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w
opublikowanym zapytaniu ofertowym uwzgledni¢ informacje o takiej zmianie.
Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego
zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajgcy przedtuza
termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. W przypadku upublicznienia zapytania
ofertowego polegajgcego na wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcow, informacje o wyniku postepowania przesyta
sie do wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Informacja o wyniku postepowania powinna zawiera¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy.

Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamdéwienia, z wytgczeniem
czesdci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa (w rozumieniu aktualnie
obowigzujgcych przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

[Udzielenie zamdwienia]

14.
15.

16.

Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie pisemnej umowy.

W przypadku, gdy wybrany wykonawca odstgpi od podpisania umowy z
zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w
postepowaniu o udzielenie zamowienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe
punktow.

Zmiane zawartej umowy uznaje sie za istotng jezeli zmienia ogdiny charakter
umowy, w stosunku do charakteru umowy w pierwotnym brzmieniu albo nie
zmienia ogodlnego charakteru umowy i zachodzi co najmniej jedna z
nastepujgcych okolicznosci:

1) zmiana wprowadza warunki, ktére, gdyby byty postawione w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, to w tym postepowaniu wzieliby lub mogliby wzig¢
udziat inni wykonawcy lub przyjeto by oferty innej tredci,



2)

3)

zmiana narusza rownowage ekonomiczng umowy na korzys¢ wykonawcy w
sposob nieprzewidziany pierwotnie w umowie,

zmiana znacznie rozszerza lub zmniejsza zakres Swiadczen i zobowigzan
wynikajgcy z umowy - w szczegolnosci gdy tgczna wartos¢ zmian
przekracza 15% pierwotnej wartosci umowy na roboty budowlane, albo
10% pierwotnej wartosci umowy na dostawy lub ustugi.

17. Nie dopuszcza sie réwniez dokonywania istotnych zmian postanowien zawartej
umowy, w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba zZe:

1)

2)

3)

4)

zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu
ofertowym lub dokumentach zamowienia oraz okreslit warunki takiej
zmiany, o ile nie prowadzg one do zmiany charakteru umowy,

zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robdt
budowlanych od dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamowieniem
podstawowym, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione fgcznie
nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodow
ekonomicznych lub technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych
zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zamowienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnosc¢ lub
znaczne zwiekszenie kosztow dla zamawiajgcego,

c) wartosc kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci
zamowienia okreslonej pierwotnie w umowie,

zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione
tgcznie nastepujgce warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami,
ktérych zamawiajgcy, dziatajgc z nalezytg starannoscig, nie mogt
przewidziec,

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslone;j
pierwotnie w umowie,

wykonawce, ktbremu zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy
wykonawca:

a) na podstawie postanowienn umownych, o ktérych mowa w lit. a,

b) w wyniku potgczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci,
restrukturyzacji lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub jego
przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia warunki udziatu w
postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia oraz
nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez zamawiajgcego zobowigzan wykonawcy
wzgledem jego podwykonawcow.

Burmistrz Miasta Milanéwka
/-/ Piotr Remiszewski



