ZARZADZENIE NR 98/V11/2018
Burmistrza Miasta Milanéwka
z dnia 25.05.2018 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika ds. Realizacji Projektu pn. ,,Poprawa jakosci
srodowiska miejskiego poprzez zagospodarowanie terenow zielonych na obszarze

Gminy Milanowek”:

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2., art. 31, art. 33 ust. 4, w zw. z art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 1875 ze zm.)
w zwiazku z Uchwalg nr 438/XLV/18 Rady Miasta Milanowka z dnia 24 maja 2018 r.
W sprawie upowaznienia Burmistrza Miasta Milanowka do zlozenia wniosku
o dofinansowanie z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko oraz przyjecia do
realizacji przedsigwzigcia pn. ,Poprawa jakosci $rodowiska miejskiego poprzez
zagospodarowanie terenow zielonych na obszarze Gminy Milandwek”, zarzadzam co

nastgpuje:

§ 1

1. Powotuje Pana Marka Sudomirskiego do pelnienia funkcji Pelnomocnika ds. Realizacji
Projektu pn. ,,.Poprawa jako$ci $rodowiska miejskiego poprzez zagospodarowanie
terenéw zielonych na obszarze Gminy Milandwek”, zwanego dalej MAO (Measure
Authorising Officer).

2. MAO zostaje powotany na okres realizacji Projektu pn. ,,.Poprawa jako$ci srodowiska
miejskiego poprzez zagospodarowanie terendw zielonych na obszarze Gminy
Milanoéwek”, tj. od dnia podpisania niniejszego zarzadzenia do dnia zakonczenia
realizacji rzeczowej i finansowej ww. Projektu.

3. MAO rozpoczyna petnienie swoich obowiazkéw z dniem podpisania nominacji przez

Urzednika Zatwierdzajacego Instytucji Posredniczace;.

§2

Zakres obowigzkow MAO okresla zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Panu Markowi Sudomirskiemu, Zastepcy Burmistrza
Miasta Milanowka.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wiestawa Kwiatkowska
/-

Burmistrz Miasta Milanowka



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 98/VV11/2018
Burmistrza Miasta Milanowka z dnia 25.05.2018 r.

OBOWIAZKI PELNOMOCNIKA DO SPRAW REALIZACJI PROJEKTU
MEASURE AUTHORIZING OFFICER — MAO

Podstawa pelnienia obowiazkéow MAQO jako reprezentanta beneficjenta jest umowa
0 dofinansowanie. W podpisanej umowie o dofinansowanie zawarte s3g obowigzki
beneficjenta w zwiazku z realizacjg projektu.

MAO podejmuje wszystkie czynnosci organizacyjno - prawne oraz koordynacyjne zwigzane
z realizacjag Projektu zgloszonego do dofinansowania z Funduszu Spo6jnosci (w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko osi priorytetowej 11 Ochrona
srodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, dziatania 2.5 Poprawa jakos$ci srodowiska
miejskiego, typ projektu: Rozwdj terenow zieleni w miastach i ich obszarach
funkcjonalnych).

Jest odpowiedzialny za prawidlowa realizacj¢ Projektu, a w szczegodlnosci za odpowiednie
zarzadzanie administracyjne, finansowe i techniczne Projektem oraz monitorowanie jego
realizacji.

MAO jest odpowiedzialny za przestrzeganie instrukcji i procedur dotyczacych Projektu,
zatwierdzonych Zarzadzeniami Burmistrza oraz Umowy o dofinansowanie Projektu pn.:
,Poprawa jakosci srodowiska miejskiego poprzez zagospodarowanie terenéw zielonych na
obszarze Gminy Milanowek”, zawartej pomiedzy NFOSiGW w Warszawie a Gmina
Milanéwek.

Zadaniem MAO jest zapewnienie ciggtosci finansowania realizacji Projektu ze S$rodkow
Funduszu Spojnosci, $rodkéw wilasnych Gminy, zapewnienie odrebnego systemu
rachunkowos$ci dla Projektu, wymaganej sprawozdawczosci finansowej 1 rzeczowej,
monitorowanie realizacji Projektu.

MAO jest rowniez odpowiedzialny za dziatania podlegtych mu jednostek organizacyjnych
w zakresie realizacji przez nie Projektu.

MAUO realizuje nast¢pujace zadania:
odpowiada za ostateczne brzmienie Zatacznikow do Umowy 0 dofinansowanie Projektu,
ktore zatwierdza poprzez podpisanie;
odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych;
odpowiada za poprawnos$¢ i kompletnos¢ umow z wykonawca, ktére opatruje swoja
parafa;
odpowiada za warunki przechowywania i udostepniania dokumentacji zwigzanej

z realizacja Projektu;



podczas kontroli odpowiada za udostepnienie dokumentow, udzielenie wyjasnien

w formie pisemnej oraz za:

« skierowanie do wspotpracy z kontrolujacym kompetentnych osob odpowiedzialnych
za realizacj¢ zadania w celu udzielania informacji i tym samym sprawnego
przeprowadzenia kontroli,

= sporzadzenie odpowiednich wyciggow, kserokopii, odpisoéw itp.;

wspbtpracuje z NFOSiGW w Warszawie lub instytucjami nadrzednymi jesli zajdzie taka

potrzeba;

CO najmniej raz na trzy miesigce sporzadza, zatwierdza, podpisuje i przekazuje do IW

wniosek o platnos¢, z rozbudowang czegscig sprawozdawcza, zgodnie z harmonogramem

rzeczowo-finansowym dolaczonym do zatwierdzonej umowy o dofinansowaniu, biorgc
pod uwage date podpisania umowy;,

sprawuje nadzor nad realizacja Projektu, w szczegolnosci osiggnigciem zatozonych

efektow rzeczowych w ramach planowanego budzetu i terminu;

nadzoruje przestrzeganie procedur, instrukcji wdrazania i realizacji Projektu Funduszu

Spojnosci, Umowy o dofinansowanie zawartej pomiedzy Narodowym Funduszem

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie a Gming Milanowek;

nadzoruje przygotowywanie harmonogramow i1 planéw inwestycyjnych w zakresie

Projektu dofinansowanego ze srodkéw Funduszu Spojnoscei;

nadzoruje przygotowanie informacji dla potrzeb wymaganego raportowania
wewnetrznego 1 zewngtrznego;

uczestniczy w uzgadnianiu zmian w umowach/ kontraktach, Harmonogramach Realizacji
Projektu, Planach finansowania Projektu, Planach wystapien o $rodki z Funduszu
Spdjnosci;

opiniuje wnioski i protokoty zmian, prac dodatkowych, nieprzewidzianych;

opiniuje ewentualne zmiany w dokumentacji technicznej;

opiniuje projekty, do wykonania ktorych, Wykonawca jest zobowigzany na podstawie

umowy/ kontraktu;

zglasza do Jednostki Realizacji Projektu (JRP) badz zatwierdza propozycje dziatan

zapobiegawczych w przypadku wystapienia nieprawidtowosci w realizacji umow;

zatwierdza poprzez ztozenie podpisu:

- dokumenty niezbedne do uzyskania srodkéw z Funduszu Spéjnosci (POIIS),

= dokumenty dotyczace przeplywow finansowych, raporty, obowiazujace sprawozdania,

« faktury i inne dowody ksiggowe,

« protokoty koncowe odbioru robot 1 przekazania do eksploatacji,

« protokoty czesciowe/ zdawczo odbiorcze,

= protokoty koniecznosci tacznie z protokotami z negocjacji.



